Készítsd el az alábbi dokumentumot:

Lehet egy új bekezdést elkezdeni úgy, hogy a szöveg beírása előtt leütjük a tabulátort, ezáltal az első sor jelentősen eltolódik jobbra.

Ezt az első sort be lehet állítani úgy is, hogy a tabulátor ne ugorjon kapásból akkorát, hiszen egy bekezdés (ha azt akarjuk, hogy szebb legyen) nem ugrik ekkora távolságra.

Ez a bekezdés három milliméterrel van beljebb a szövegtől. Ezt a három millimétert beállíthatjuk a FORMÁTUM/BEKEZDÉS menünél is.

Ekkor minden egyes új bekezdést beljebb kezd.

Elmozgathatjuk a bekezdés nyilat a vonalzón is úgy, hogy az első sor a nekünk megfelelő helyen kezdődjön.

Ekkor minden egyes új sor itt fog elkezdődni.

Beállíthatjuk a vonalzón lévő nyilakat úgy, hogy a szöveg eleje és a vége más helyen legyen, mint a megszokott.

Akár azt is be lehet állítani, hogy az első sor ne beljebb, hanem kijjebb kezdőd​jön.

És mindez minden egyes új bekezdésnél így fog al​kal​mazódni.

És mindez nem csak a vonalzón, hanem a BEKEZDÉS parancsban is beállítható.

Itt is minden egyes új bekezdéskor alkalmazódni fog a parancs.

Lehet az egészet annyira a szélére állítani, hogy a szöveg teljesen a lapszélétől a másik széléig terjedjen. Ügyelni kell arra, hogy a túlságosan szélre hozott szöveg le ne maradjon nyomtatáskor.

(Be tudjuk állítani azt is, hogy a sorok közt nagyobb legyen a távolság. – Formátum/Bekezdés

Ez például egy másfélszeres sortávolság.)

(Ez meg egy dupla méretű sortávolság,

mint ahogy az látszódik is)

(De lehet a normálisnál közelebb is hozni

a következő sort. Mint például itt.)

(Még van egy választék, 

ez a JÓ NAGY sortávolság.)
Aztán be lehet állítani úgy is a sortávolságot, ahogy azt te számszerűleg kívánod, 

jelen esetben például 2,5 szélességű sorközökkel.

Arra kell ilyenkor vigyázni, hogy a sortávolság ne legyen túl kicsi. Például 0.7-es sortávolságnál ilyesmi is előfordulhat:

Be lehet állítani szellősebb karaktereket.

Sikerül az is, ha a szöveget zsúfoltabban akarjuk elhelyezni.

Lehet a szöveget kicsit felemelni a normálishoz képest, vagy akár kicsit lejjebb is lehet helyezni.

Mindez nem ugyanaz, mint a felső, illetve az alsó index!

mit szólsz ahhoz, hogy lehet írni kisebb nagybetűkkel anélkül, hogy a betűnagyságot átállítanád és a shift vagy a caps billentyűt lenyomnád? (kiskapitális betű)
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Így. Ilyenkor a szöveg automatikusan fehér lesz.

Egy szöveget lehet keretbe is foglalni.

A keretnek persze lehet más fajtája is.

De lehet egy egész bekezdést is bekeretezni, ha nem jelölünk ki karaktereket.













